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Adres Adnan Menderes Mah. Doğu Aydın Bulv. No:35 EFELER/AYDIN Adres Meşrutiyet Mah. Kültür Cad. No:20 EFELER/AYDIN
Telefon 0256 211 58 13 Telefon 0256 215 01 31

Faks Faks 0256 215 01 33
E-Posta 759175@meb.k12.tr E-Posta efeler09_egitim@meb.gov.tr

            Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya 
yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.

İlk Müracaat Yeri Okul Müdürlüğü İkinci Müracaat Yeri İlçe Milli Eğitim Müdürlüğü
İsim Hakan OKUT İsim Mustafa ÖZMEN
Unvan Okul Müdürü Unvan İlçe Milli Eğitim Müdürü

15 DAKİKA
Yabancı Uyruklu 

Öğrencilerin Kayıt Kabul 
İşlemlerinin Yapılması

Denklil Belgesi

Öğrencinin Türkiye'de öğrenim görebileceğine dair Emniyet Genel Müdürlüğü'nden alınacak en az bir yıllık
oturum belgesi

11 5 İŞ GÜNÜ

Veli Tarafından Yapılan
Öğrenci Davranışlarını
Değerlendirme Kurulu

Kararına İtiraz 
Başvurularının

Alınmas

Veli İtiraz Dilekçesi1-

12

Bilgi Edinme Yasasına Göre
Yapılan Müracatlar DİLEKÇE

9 10 DAKİKA Öğrenci Mazeret İzni Veli Dilekçesi

Öğrenim Belgesi ve
Diplomasını Kaybedenlere

Mezuniyet/Ayrılma
Belgelerinin Verilmesi

Dilekçe
Nufus Cüzdanı Fotokopisi

7 2 SAAT

Öğrenci ailesinin gelirlerini gösteren beyanname.
Kontejandan başvuracak öğrenciler için öğretmen çocuğu 2828 ile 5395 sayılı kanunun kapsamına giren çocuk ve 
ailesinin oturduğu yerde ilköğretim okulu (Taşımalı Eğitim kapsamında olanlar dahil)bulunmayan çocuklar 
olduklarına dair belgeler.

Nüfus Kayıt Örneği.

Merkezi Sistemle Yapılan
Sınav (PYBS) 
Başvurularının

Alınmas

5 30 DAKİKA
Öğrenim Durum Belgesi

Verilmesi
DİLEKÇE
KİMLİK FOTOKOPİSİ

6 30 DAKİKAÖğrenim Belgesi Verilmesi 
DİLEKÇE
KİMLİK FOTOKOPİSİ

3 1 İŞ GÜNÜDenklik ile Kayıt İşlemlerinin
Yapılmas

T.C. Kimlik numarası
Denklik Belgesi

4 15 DAKİKAÖğrenci Belgesi Verilmesi Sözlü başvuru veya dilekçe 

T.C.

EFELER KAYMAKAMLIĞI
EFELER İLÇE MİLLİ EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜ

OKUL/KURUM HİZMET STANDARTLARI

2 1 SAAT
Nakil ve Geçiş İşlemlerinin

Yapılması

T.C. KİMLİK NUMARASI
VELİ DİLEKÇESİ
Şehit ve muharip gazi çocukları ile özel eğitime ihtiyacı olan çocuklar için durumlarını gösteren belge

HACI CELAL OTO ORTAOKULU MÜDÜRLÜĞÜ HİZMET STANDARTLARI

HİZMETİN ADI İSTENİLEN BELGELER

1 1 İŞ GÜNÜ
Kayıt Kabul İşlemlerinin

Yapılması T.C. KİMLİK NUMARASI
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